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ADVOCACIA SIM

TUTORIAL PROCESSO EM EXIGENCIA
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PARA RETORNAR O PROCESSO DE EXIGENCIA
1° PASSO

SERVICOS REQUERIMENTO

PRINCIPAIS SERVICOS

O Portal oferece uma grande variedade de servigos ao usuario. Selecione nos icones abaixo o servico desejado.

Servicos para Registro Empresarial
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Demais Servigos
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2" PASSO

Principais Servigos

O Portal oferece uma grande variedade de servigos ao usuario. Selecione nos icones abaixo o servico desejado.
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Novo Atualizar Cancelar
Requerimento Requerimento Requerimento
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3° PASSO

Requerimento Eletrénico

ATUALIZAR REQUERIMENTO EXISTENTE

Digite o nimero do requerimento ou DBE e clique em AVANCAR.

Numero do Requerimento

Avancar

INFORME O PROTOCOLO E CLIQUE EM “"AVANCAR”




4°PASSO
APARECERA DUAS OPCOES:

ATENCAO!

Foi detectado que este requerimento ja esta em preenchimento.

Deseja ser direcionado para a ultima etapa ou deseja visualizar o
requerimento desde a etapa inicial?

Retornar para ultima Etapa Retornar para Inicio

RETORNAR PARA ULTIMA ETAPA:
VOCE PODE ACESSAR O PROCESSO, MAS NAO PODERA ALTERA-LO, SOMENTE NO “ASSINATURA DIGITAL”
PODE SER MODIFICADO OU ADICIONADO DOCUMENTO.

RETORNAR PARA INICIO:
PODERA ACESSAR O PROCESSO E ALTERAR O PREENCHIMENTO, ATE CHEGAR NA “ASSINATURA DIGITAL”.
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5° PASSO

HABILITAR ALTERACAO

Esse processo se encontra em exigéncia

=~ Atualizar Dados B Habilitar Alteracao Q Pesquisar Processos

- Status da Assinatura

Seu processo e todos os documentos foram assinados e enviados com sucesso.
Data de envio: 04/03/2024 18:01:02

Para consultar o andamento do seu processo clique aqui
Apos correcao do processo no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc.), cliqu

B Habilitar Alteracao

Acoes Documento

® Q INSTRUMENTO PRINCIPAL 23027 - CONSTITUICAO
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6° PASSO

MARQUE A OPCAO “SIM” E CLIQUE EM “ABRIR PROCESSO”

Abrir Processo Exigéencia

Esse questionadrio simplificado foi criado para auxiliar o solicitante no ajuste @ reenvio de processo em exigéncia.
Apods ajuste do processo de acordo com as exigéncias, responda a pergunta abaixo:

Responda “sim” caso uma das situacdes abaixo tenha ocorrido:
1 - Alteracdo de dados do processo que necessite atualizar o instrumento e/ou seus anexos;
2 - Mudanca dos assinantes dos documentos;
3 - Mudanca ou atualizacdo dos documentos apresentados,
4 - Processo mudou para Requerimento Automatico (processo automartico 100% digital);

v Abrir Processo @ Cancelar Utilizar questionario completo
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7" PASSO

E PODERA SER ATUALIZADO/ALTERADO O PROCESSO.

Esse processo se encontra em exigéncia

= Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares Q, Pesquisar Processos

Acoes Documento

S | Q & | & INSTRUMENTO PRINCIPAL 23027 - CONSTITUICAO

- Atencdo - Informacoes para Utilizacao

Para utilizacao do assinador digital sao necessarios o0s seqguintes itens:

1 - Instalar ou atualizar o Java 1.8 para a versdo mais recente. Utilize o site https://www.java.com para verific
2 - Ter um certificado que siga o padrdo ICP-Brasil.

O PROCESSO DEVE SER ASSINADO NOVAMENTE E DARA OPCAO PARA ENCAMINHAR
NOVAMENTE PARA ANALISE.




# m)p PARA ASSINAR O DOCUMENTO.

Q EP PARA VISUALIZAR O DOCUMENTO.
m) PARA SUBSTITUIR O DOCUMENTO

< W) ATUALIZA PARA O DOCUMENTO DE ORIGEM (GERADO PELO SISTEMA)

= W ATUALIZA APOS A ASSINATURA



' TRAMITAGAO -

-APOS O ENVIO DA DOCUMENTACAO, O PROCESSO SERA VERIFICADO PELA CAMARA ESPECIAL DE
INSCRICAO.

-VERIFICADO PELA CAMARA ESPECIAL DE INSCRICAO QUE A DOCUMENTACAO ESTA COMPLETA, E
ENVIADO AO RELATOR PARA ANALISE (PRAZO DE 10 DIAS UTEIS)

-POSTERIOR A ANALISE, SERA FEITA A HOMOLOGACAO PELA VICE-PRESIDENTE.

-DEPOIS DA HOMOLOGACAO RETORNA A CAMARA ESPECIAL DE INSCRICAO, PARA FINALIZACAO.

-APOS FINALIZADO CHEGARA NO EMAIL DO REQUERENTE O DOCUMENTO.
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