
TUTORIAL PROCESSO EM EXIGÊNCIA
ADVOCACIA SIM



1° PASSO
PARA RETORNAR O PROCESSO DE EXIGÊNCIA



2° PASSO



3° PASSO

INFORME O PROTOCOLO E CLIQUE EM “AVANÇAR”



4°PASSO

RETORNAR PARA ÚLTIMA ETAPA:
VOCÊ PODE ACESSAR O PROCESSO, MAS NÃO PODERÁ ALTERA-LO, SOMENTE NO “ASSINATURA DIGITAL”

PODE SER MODIFICADO OU ADICIONADO DOCUMENTO.

RETORNAR PARA INÍCIO:
PODERÁ ACESSAR O PROCESSO E ALTERAR O PREENCHIMENTO, ATÉ CHEGAR NA “ASSINATURA DIGITAL”.

APARECERÁ DUAS OPÇÕES:



5° PASSO
HABILITAR ALTERAÇÃO



MARQUE A OPÇÃO “SIM” E CLIQUE EM “ABRIR PROCESSO”

6° PASSO



E PODERÁ SER ATUALIZADO/ALTERADO O PROCESSO.
7° PASSO

O PROCESSO DEVE SER ASSINADO NOVAMENTE E DARÁ OPÇÃO PARA ENCAMINHAR
NOVAMENTE PARA ANÁLISE.



PARA ASSINAR O DOCUMENTO.

PARA VISUALIZAR O DOCUMENTO.

PARA SUBSTITUIR O DOCUMENTO

ATUALIZA PARA O DOCUMENTO DE ORIGEM (GERADO PELO SISTEMA)

ATUALIZA APÓS A ASSINATURA



-APÓS O ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO, O PROCESSO SERÁ VERIFICADO PELA CÂMARA ESPECIAL DE
INSCRIÇÃO.

-VERIFICADO PELA CÂMARA ESPECIAL DE INSCRIÇÃO QUE A DOCUMENTAÇÃO ESTÁ COMPLETA, É
ENVIADO AO RELATOR PARA ANÁLISE (PRAZO DE 10 DIAS ÚTEIS)

-POSTERIOR À ANÁLISE, SERÁ FEITA A HOMOLOGAÇÃO PELA VICE-PRESIDENTE.
 

-DEPOIS DA HOMOLOGAÇÃO RETORNA A CÂMARA ESPECIAL DE INSCRIÇÃO, PARA FINALIZAÇÃO. 

-APÓS FINALIZADO CHEGARÁ NO EMAIL DO REQUERENTE O DOCUMENTO.

TRAMITAÇÃO


