
TUTORIAL ALTERAÇÃO
ADVOCACIA SIM



ALTERAÇÃO COM VIABILIDADE
RAZÃO SOCIAL (NOME) (CONSULTAR PROVIMENTOS 112/2006; 170/2016).; 
ENDEREÇO;
NATUREZA JURÍDICA – CONVERSÃO 

(INDIVIDUAL PARA PLURAL OU PLURAL PARA INDIVIDUAL);



1° PASSO



2° PASSO



3° PASSO

A SEGUIR, FAZER O PREENCHIMENTO DO QUE ESTIVER SENDO ALTERADO.
NA ALTERAÇÃO DA RAZÃO SOCIAL, PASSARÁ PELA ANÁLISE DA OAB-PA. (PRAZO DE 5 DIAS ÚTEIS)

NO CASO DA ALTERAÇÃO DE ENDEREÇO, PASSARÁ PELA ANÁLISE DA PREFEITURA, QUE PODERÁ SER GERADO UMA TAXA.
APÓS DEFERIMENTO DA VIABILIDADE, FAZER O PREENCHIMENTO DO DBE.



ALTERAÇÃO SEM VIABILIDADE
(DIRETAMENTE NO DBE):

QUADRO SOCIETÁRIO, SAÍDA E ENTRADA DE SÓCIO. (SEM ALTERAÇÃO DA RAZÃO SOCIAL);
CAPITAL SOCIAL E QUOTAS;



SOLICITAÇÃO 
DBE



1° PASSO



2° PASSO



3° PASSO

AO APARECER A SEGUINTE MENSAGEM “SEU ATO JÁ FOI REGISTRADO
NO ÓRGÃO COMPETENTE?”, MARQUE A OPÇÃO NÃO.

FAZER O PREENCHIMENTO DOS DADOS DA SOCIEDADE NO DBE.



APÓS FAZER O PREENCHIMENTO, ACOMPANHAR O DBE E AGUARDAR A ANÁLISE DA RECEITA FEDERAL.



APÓS O DEFERIMENTO DO DBE (DOCUMENTO BÁSICO DE ENTRADA) E ESTAR DISPONÍVEL, DAR ENTRADA NO
REQUERIMENTO ELETRÔNICO UTILIZANDO O NÚMERO DE CONTROLE (EX: PA00000000 – 00000000000000)



REQUERIMENTO 
ELETRÔNICO



4° PASSO



5° PASSO



6° PASSO



APÓS O 6º PASSO, FAZER O PREENCHIMENTO DOS DADOS ATÉ O “ASSINATURA DIGITAL”.

SERÁ GERADO UMA MINUTA AUTOMÁTICA PELO SISTEMA, CONTENDO APENAS AS ALTERAÇÕES, 
A CONSOLIDAÇÃO CONTRATUAL DEVE SER FEITA PELO REQUERENTE. O ARQUIVO PODE SER BAIXADO E ALTERADO.



7° PASSO
NO CASO DA ENTRADA DE SÓCIO, ANEXAR CÓPIA DO CARTÃO DA OAB-PA, EM DOCUMENTOS AUXILIARES.



ASSINE OS DOCUMENTOS.

SOLICITE A TAXA DE ALTERAÇÃO AO SETOR DE TESOURARIA DA OAB-PA.
CONTATOS: TESOURARIA@OABPA.ORG.BR OU 91 98143-0293 (WHATSAPP)

8° PASSO

mailto:tesouraria@oabpa.org.br


PARA ASSINAR O DOCUMENTO.

PARA VISUALIZAR O DOCUMENTO.

PARA SUBSTITUIR O DOCUMENTO

ATUALIZA PARA O DOCUMENTO DE ORIGEM (GERADO PELO SISTEMA)

ATUALIZA APÓS A ASSINATURA



-APÓS O ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO, O PROCESSO SERÁ VERIFICADO PELA CÂMARA ESPECIAL DE
INSCRIÇÃO.

 EM CASO DE EXIGÊNCIA CONSULTE O TUTORIAL.

-VERIFICADO PELA CÂMARA ESPECIAL DE INSCRIÇÃO QUE A DOCUMENTAÇÃO ESTÁ COMPLETA, É
ENVIADO AO RELATOR PARA ANÁLISE (PRAZO DE 10 DIAS ÚTEIS)

-POSTERIOR À ANÁLISE, SERÁ FEITA A HOMOLOGAÇÃO PELA VICE-PRESIDENTE.
 

-DEPOIS DA HOMOLOGAÇÃO RETORNA A CÂMARA ESPECIAL DE INSCRIÇÃO, PARA FINALIZAÇÃO. 

-APÓS FINALIZADO CHEGARÁ NO EMAIL DO REQUERENTE O DOCUMENTO.

TRAMITAÇÃO


